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JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM KOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN SUMBAWA BARAT

DASAR HUKUM KUALIFIXASI PELAKSANA

1

3

4

5

Undang-Undaig 7 Taltun 2017 tentang Pcmilihan Uaum;

Pcraturan Ment.ri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 8 Tahun 2019 tentang Standa, Pcngclolaan Dokumcn
dan Informasi Hukuo;
Peraturan Komisi Pemilihan Umua Nomor 8 Tahuo 2019 tcntang Tata Kerja KoEisi Pemilihan UEum, Koinisi
Petailihan Umum Provinsi dan Kooisi Penilihan Umurn Kabupatcn/Kota scbagairaia telai bcberaPa ka.li
diubah terakhir dengan Peraturan Komisi PeEiuhan Umum NoBor 4 Tahun 2021 tcntang Pcrubahan Ketiga ata.s

Peraturan Komisi Pemiliharr Umum Nomor 8 Tahun 2Ol9 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihafl Umum, Komisi
PeEilihan Umum Provinai dan Komisi Pcmilihan Umum Kabupatcn/Kota;

Pcraturan Komisi Pc[rilihan Umu8l Nomor 14 Tahun 2020 tentang TirSas, Fungsi, Susunan Organkasi, dan Tata
Kcda Sekrcta.riat Jcndcral Koaisi Pcmilihan Uour!, Sckrctatiat KoEisi PeEilihan Umum Proviasi, dan
Sckretaiiat Komisi P.milihan Umua Kabupaten/Kotai
Peraturan Komiai Pcailihan Umua Nomor 2 Tahun 202l tentang Tata Naskalt Dinas Komisi Pcmilihan Umum,
Koaisi Pcruitihan Ulaum Provinsi, darr Komisi Pemiliha.rr Umum Kabupaten/Kota,

Memahami progcs Pengunggahan dan Pcnurunan Produk Hukum
pada laman JDIH KPU KAB. SUMBAWA BARAT

TETERKA]TAN PERALATAN / PERLDNCKAPA]\I

SOP penyusunan K.putusan KPU 1

2
3
4

Buku Ag.nda
Pcrangkat Ko6puter, Printer dan Scanncr;
Jariltgan Intemct;
Flasdisk/ Hardisk

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disiropan dalafi bentuk naskah asli elektronik /sorcopu,/

s

NAMA SOP

jdih.kpu.go.id/ntb/ksb



TLOWCHART PENGUIIGGAHAN DAN PEI{URUI(AN PRODUI( HUIIUM PADA JARINGAI{ DOKUUENTASI DAN IIIFORIIASI HUKUU I<PU XAB. SUUBAWA BARAT

t{o KBOIATAN

PELAIGANA UUTU AAXI'

KEPALA BAOIAN
HUKIM, AEKNIS

DAN HUPMAA

IiASUBBAG
Ilt,KtiM

PENOELOLA/
PELqKSANA .'DIH

SEKREIARIS
PIMPINAN

SEKREIARIS
KPU KAB,
SUMBAWA

BATIAT

tiELENGIiAPAN WAKTU PELAI{SANAAN OLITPI'T

1 Meoerima Nota Dina6 permohonan Pengunggahan Produk
Hukum pada laman JDIH KPU KAB. SUMBAWA BARAT F Nota Dinas 10 menit DisDosisi

2 Membcrikan pctuojuk pengunSgaian Produk Hukum pade
Larnan JDIH KPU KAB. SUMBAWA BARAT + Disposisi l0 menit petunjuk

PenSunSgshan
produk hukum

3 Menerima, Mcmalami dan menyiapkan Produk Hukum T- Produk hukum 60 menit Produk hukum

4 Mcnyerahkan Ploduk Hukum untuk diperiksa I- I
Produk hukum I0 menit Produk hukum

5 Mcnerima dan mcntoreksi Produk Hukum Produk hukum 60 meoit produk hukum
yang telah
dikorcksi

6 Memberi persetujuan pengunggahan produk hukum pada
Iaman jdih KPU KAB. SUMBAWA BARAT (

produk hukum
yanS telah
dikorcksi

10 mcnit produk hukura
yang toleh
disctujui

7 Pengunggahan Produk hukum KPU KAB. SUMBAWA
BARAT

-

produk hukum
siap unggah

15 menit 1 produk hukum
telah diunggah

pada laman JDIH
KPU

I

8 Menerima usulan permohonan penurunan produk hukum
pada laman jdih KPU KAB. SUMBAWA BARAT F usulan

pentrfunan
produk hukum

10 menit Disposisi

9 memberika, pctunjuk penurunan produk hukum KPU
KAB. SUMBAWA BARAT pada Laman JDIH KPU KAB.
SUMBAWA BARAT yang diusulkan untuk diturunkan + Disposisi 10 menit Petunjuk

Penuruns, produk
hukum

l0 Melakukan penurunan produk hukum pada lartan JDIH
KPU KAB. SUMBAWA BARAT yang diusulkan udtuk
diturunkan T Petunjuk

penurunan
produk hukum

20 menit produk hukum
yeng telah

diturunkan, nota

11 Mcmperbaiki produk hukudr yeng telah diturunkan T produk hukum 60 menit produk hukum
haeil perbaikan

12 mcnggunggah produk hukum yang telah diperbaiki scrta
menggunSg.h kcmbali produk hukum yang telah
diturunkan sebclumnya dcngan mcmberiken ketcraagalr
scbagai informasi sgar pembaca mengetahui adanya
perbaikaa.

I

-

produk hukum
hasil

pcrbaikan,
serta produk
hukura larna
yang telah

l5 menit produk hukum

Norma.l wa.ku : 255 Menit

I

t-

I

jdih.kpu.go.id/ntb/ksb


